Procedura 3

Dotyczaca przekazywania dyzuréw w grupach wychowawczych

1. Proces przekazywania dyzuru w grupie wychowawczej rozpoczyna sie
obowigzkowo na 15 minut przed formalng godzing rozpoczecia pracy.
Czas ten jest przeznaczony na rzetelng wymiane informacji
o wychowankach oraz kontrole mienia placéwki.

2. Wychowawca obejmujgcy dyzur ma obowigzek sprawdzi¢ stan
techniczny sprzetéw, urzadzen i wyposazenia na terenie grupy, a takze
zweryfikowa¢ stan czystoSci oraz porzgdku w pomieszczeniach
mieszkalnych i wspélnych.

3. Wszelkie zauwazone nieprawidtowosci, braki lub usterki wychowawca
przyjmujacy niezwiocznie zgtasza wychowawcy zdajgcemu dyzur, ktory
jest zobowigzany do ich natychmiastowego usuniecia. W sytuacji, gdy
natychmiastowa naprawa jest niemozliwa, wychowawca konczacy prace
sporzgdza stosowng informacje w zeszycie tgcznikowym. W kolejnym
dniu roboczym, w godzinach porannych fakt ten jest zgtaszany
wicedyrektorowi do spraw administracyjno — gospodarczych oraz
odnotowywany w zeszycie usterek.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzen sprzetu, instalacji lub urzadzen,
ktére bezposrednio zagrazajg bezpieczenstwu, zdrowiu lub zyciu
wychowankoéw i pracownikéw, wychowawca ma obowigzek niezwtocznie
powiadomi¢ Dyrektora Osrodka oraz zabezpieczy¢ zagrozone miejsce.

5. Bezposrednie przekazanie opieki nad wychowankami odbywa sie po
przeprowadzeniu obowigzkowej zbiorki kontrolnej (apelu) na gtéwnym
korytarzu grupy.

6. Wychowawca przejmujgcy dyzur osobiécie sprawdza stan liczebny
grupy (obecnos¢ fizyczng), ocenia ogélny stan zdrowia i samopoczucia
wychowankow oraz przyjmuje od zdajgcego pracownika wszelkie istotne
uwagi dotyczgce podopiecznych.

7. Wychowawca konczacy prace moze opusci¢ teren grupy i stanowisko
stuzbowe wytgcznie po petnym zrealizowaniu wszystkich powyzszych

krokow.
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