Procedura nr 2

Dotyczaca przyjmowania nowych wychowankéw

1. Nieletni, wobec ktérych sad rodzinny zastosowat Srodek wychowawczy
w postaci umieszczenia w miodziezowym osrodku wychowawczym,
kierowani sg do Osrodka przez dziatajgcg przy Ministrze Sprawiedliwosci
Komisje¢ do spraw kierowania nieletnich do miodziezowego o$rodka
wychowawczego.

2. Dokumentacja wychowanka obejmuje dokumenty pobrane z systemu
teleinformatycznego oraz dostarczone w formie papierowej. Komplet
dokumentacji powinien zawierac:

o Postanowienie sadu rodzinnego o umieszczeniu nieletniego
w MOW oraz skierowanie do Osrodka (dostepne w systemie
teleinformatycznym),

o Skrécony odpis aktu urodzenia oraz numer PESEL,

o Kopie wywiadu $rodowiskowego sporzgdzonego przez
kuratora sgdowego,

o Kopie opinii Opiniodawczego Zespotu Sgdowych Specjalistow
(OZSS) Ilub innej specjalistycznej placowki medyczno-
psychologicznej,

o Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego (jezeli zostato
wydane),

o Oryginat karty zdrowia oraz karty szczepienn ochronnych
dziecka,

o Ostatnie Swiadectwo szkolne (oraz aktualny odpis arkusza
ocen).

3. Wychowankowie doprowadzani przez Policje, rodzicéw lub opiekunéw
prawnych sg przyjmowani do Osrodka przez catg dobe. Przydziatu nowo
przybytego wychowanka do konkretnej grupy wychowawczej dokonuje
dyrektor placéwki na podstawie wczes$niejszej analizy dokumentacii.

4 Dyrektor, bezpos$rednio po przybyciu nieletniego, przeprowadza z nim
rozmowe wstepng. Podczas rozmowy zapoznaje go z jego prawami,
obowigzkami, regulaminem, standardami ochrony matoletnich oraz
poucza o terminie i sposobie sktadania zazalen. Po godzinie 15:00,
w porze nocnej oraz w dni wolne od pracy, czynnosci te realizuje
wychowawca dyzurujgcy w danej grupie.

6. Zapoznanie z prawami, obowigzkami i zasadami pobytu w o$rodku
nieletni potwierdza wtasnorecznym podpisem.
7.Wychowawca spisuje i sprawdza rzeczy osobiste i wypetnia karte
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wychowanka oraz inne dokumenty przyjecia. W arkuszu obserwacyjnym,
szczegOtowo opisuje stan psychofizyczny nieletniego w momencie
przekroczenia progu placéwki (w tym widoczne $lady ewentualnych
urazéw i samookaleczen).

8. Pedagog i psycholog obejmujg wsparciem nowoprzybytego
wychowanka. Ich zadaniem jest utatwienie adaptacji w grupie réwiesniczej
I spotecznosci Osrodka.

9. W przypadku zaistnienia sytuacji kryzysowej w trakcie przyjmowania
nieletniego (np: czynny opdr, razgca agresja stowna, proba ucieczki, \lub
ujawnienie widocznych $ladéw przemocy i obrazen na ciele wychowanka,
stan odurzenia narkotykowego lub upojenia alkoholowego), pracownik
przyjmujgcy natychmiast powiadamia Dyrektora Os$rodka i postepuje
zgodnie z jego wskazdéwkami.

10. Przyjecia wychowankéw po godzinie 15:00 nalezy zgtosic¢
niezwiocznie Dyrektorowi osrodka lub osobie przez niego wyznaczone;j.
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