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PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 
„SUKCESYWNE DOSTAWY CHEMII GOSPODARCZEJ, ŚRODKÓW 

CZYSTOŚCI, PRODUKTÓW DO PIELĘGNACJI CIAŁA ORAZ 

AKCESORIÓW DO SPRZĄTANIA DO JEDNOSTEK 

ORGANIZACYJNYCH POWIATU KOSZALIŃSKIEGO NA ROK 2026” 

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym 
bez przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 wraz z późn. zm.) 

 

Zamawiający prowadzący postepowanie:  

Powiat koszaliński – CENTRUM USŁUG WSPÓLNYCH POWIATU 
KOSZALIŃSKIEGO W KOSZALINIE 
 

Centrum Usług Wspólnych Powiatu Koszalińskiego w Koszalinie, działając w oparciu o art. 

137 ust. 1 i ust. 2  ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 

2024 r. poz. 1320 wraz z późn. zm.), modyfikuje treść Specyfikacji warunków zamówienia 

zwanej dalej „SWZ”: 

W Rozdziale XIII - Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu 
których Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o 
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania 
korespondencji elektronicznej. Wyjaśnienia i zmiany treści SWZ. pkt 2 ppkt 1  

JEST: 

2. Informacje dotyczące wymogu użycia podpisu elektronicznego 

1) Sposób podpisywania dokumentów: 

a) ofertę oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania sporządza 

się w języku polskim pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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b) pełnomocnictwo /jeżeli występują/ wystawione przez Wykonawcę, Wykonawcę 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia: 

• przekazuje się w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

• w przypadku wystawienia ww. dokumentu/ów/ jako dokument/y/ w postaci 

papierowej opatrzony/e/ własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego/tych dokumentu/ów/ opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej dokonuje w przypadku pełnomocnictwa – mocodawca.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz w formie elektronicznego poświadczenia 

sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14.02.1991 r. Prawo o notariacie, 

które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

c)  podmiotowe środki dowodowe (w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117   

      ust. 4 ustawy), niewystawione przez upoważnione podmioty: 

• przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

• w przypadku wystawienia ww. dokumentu/ów/ jako dokument/y/ w postaci 

papierowej opatrzony/e/ własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego/tych dokumentu/ów/ opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz w formie elektronicznego poświadczenia 

sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14.02.1991 r. Prawo o notariacie, 

które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
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d)  podmiotowe środki dowodowe, inne dokument lub dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia/jeżeli występują/wystawione przez 

upoważniony/e/ podmiot/y/ inny/e/ niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia: 

• w przypadku wystawienia go/ich jako dokument/y/ elektroniczny/e/, przekazuje 

się ten dokument, 

• w przypadku wystawienia ww. dokumentu/ów/ jako dokument/y/ w postaci 

papierowej opatrzony/e/ własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego/tych dokumentu/ów/ opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej dokonuje w przypadku: 

 podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawca lub 

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

 innych dokumentów odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz w formie elektronicznego poświadczenia 

sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14.02.1991 r. Prawo o notariacie, 

które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

UWAGA! Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania każdego 

dokumentu/pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie 

dokumentu/pliku różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 

doprowadzić do problemów w weryfikacji plików/podpisów. 

Wykonawca ponosi ryzyko odrzucenia oferty w sytuacji, gdy zdecyduje się na 

podpisywanie dokumentu/pliku różnymi rodzajami podpisów i z tego powodu 

weryfikacja plików/podpisów będzie niemożliwa 
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POWINNO BYĆ: 

2. Informacje dotyczące wymogu użycia podpisu elektronicznego 

1) Sposób podpisywania dokumentów: 

a) ofertę oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania sporządza 

się w języku polskim pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (tj. w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

b) pełnomocnictwo /jeżeli występują/ wystawione przez Wykonawcę, Wykonawcę 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia: 

• przekazuje się w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

• w przypadku wystawienia ww. dokumentu/ów/ jako dokument/y/ w postaci 

papierowej opatrzony/e/ własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego/tych dokumentu/ów/ opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

         Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej    

         dokonuje w przypadku pełnomocnictwa – mocodawca.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci       

papierowej może dokonać również notariusz w formie elektronicznego poświadczenia  

sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14.02.1991 r. Prawo o notariacie,  

c)  Inne dokument lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 

odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia/jeżeli występują/wystawione przez upoważniony/e/ podmiot/y/ inny/e/ niż 

Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia: 

• w przypadku wystawienia go/ich jako dokument/y/ elektroniczny/e/, przekazuje 

się ten dokument, 

• w przypadku wystawienia ww. dokumentu/ów/ jako dokument/y/ w postaci 

papierowej opatrzony/e/ własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego/tych dokumentu/ów/ opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 
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poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 

dokonuje w przypadku innych dokumentów odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia w zakresie dokumentów, które każdego z nich 

dotyczą.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej może 

dokonać również notariusz w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie 

do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14.02.1991 r. Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz 

opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

UWAGA! Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania każdego 

dokumentu/pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie 

dokumentu/pliku różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może 

doprowadzić do problemów w weryfikacji plików/podpisów. 

Wykonawca ponosi ryzyko odrzucenia oferty w sytuacji, gdy zdecyduje się na 

podpisywanie dokumentu/pliku różnymi rodzajami podpisów i z tego powodu 

weryfikacja plików/podpisów będzie niemożliwa 

 

 

W Rozdziale XVII Opis sposobu przygotowania oferty  pkt 9. ppkt 1) 

JEST: 

1. OFERTA ORAZ OŚWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCÓW:  

1)   OFERTA – na którą składa się: 

a) Formularz ofertowy – wzór zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ 

b) Szczegółowe Zestawienie Ilościowe Przedmiotu Zamówienia – Załączniki od nr 

2A do nr 2D 

2) OŚWIADCZENIA LUB DOKUMENTY SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ:  

a) Oświadczenia Wykonawcy, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, o 

niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

w zakresie określonym przez Zamawiającego sporządzone na/wg Załącznika nr 3 

do SWZ – w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem 
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elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawcy lub 

osoby/osób umocowanej/umocowanych do reprezentowania Wykonawcy.  

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(dotyczy również wspólników spółki cywilnej) oświadczenie o niepodleganiu 

wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składa oddzielnie 

każdy Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

b) Oświadczenie składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp (jeżeli dotyczy), z 

którego wynika, które dostawy/usługi wykonują poszczególni Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia sporządzone zgodnie z 

Załącznikiem nr 4 do SWZ – w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub 

ustanowionego przez nich pełnomocnika umocowanego do reprezentowania ich w 

postępowaniu.  

W przypadku gdy ww. oświadczenie zostało sporządzone jako dokument w postaci 

papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego oświadczenia opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub ustanowionego przez nich 

pełnomocnika umocowanego do reprezentowania ich w postępowaniu, 

poświadczającym zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. 

c) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia jest umocowana do 

reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia Zamawiający żąda od Wykonawcy: odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

Zamawiający żąda od Wykonawcy: 

• odpis lub informacja z krajowego rejestru sądowego lub centralnej ewidencji i 

informacji o działalności gospodarczej lub z innego właściwego rejestru lub inny 

dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego /jeżeli występuje/ wystawiony przez upoważniony podmiot: 
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 w przypadku wystawienia go jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten 

dokument, 

 w przypadku wystawienia go jako dokument w postaci papierowej, przekazuje 

się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów które każdego z nich dotyczą.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz w formie elektronicznego poświadczenia 

sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14.02.1991 r. Prawo o notariacie, 

które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

              UWAGA: 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa powyżej, 

jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów 

np. wskazał adresy internetowe ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych.  

• pełnomocnictwo /jeżeli występuje/ wystawione przez Wykonawcę, Wykonawcę 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

• przekazuje się w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

mocodawcy/ów/, 

• w przypadku wystawienia go jako dokument w postaci papierowej opatrzony 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy/ów/.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem 

sporządzonym w postaci papierowej może dokonać również notariusz w formie 

elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy  

z dnia 14.02.1991 r. Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz 

opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
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d) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

pełnomocnictwo lub inny dokument podpisany przez każdego  

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego 

stosownie do treści art. 58 ust. 2 ustawy Pzp wynika ustanowienie pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego.  

W przypadku konsorcjum ustanowienie pełnomocnika może wynikać z treści 

umowy konsorcjum. W przypadku spółki cywilnej ustanowienie pełnomocnika 

może wynikać z treści umowy spółki lub uchwały wspólników, wskazującej 

jednego ze wspólników jako umocowanego do reprezentacji spółki (wszystkich 

wspólników).  

Pełnomocnictwo lub inny dokument, z którego wynika ustanowienie ww. 

pełnomocnika: 

• przekazuje się w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

mocodawcy/ów/, 

• w przypadku wystawienia go jako dokument w postaci papierowej opatrzony 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy/ów/.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem lub 

innym ww. dokumentem sporządzonym w postaci papierowej może dokonać 

również notariusz w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 

stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14.02.1991 r. Prawo o notariacie, które to 

poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym.    

POWINNO BYĆ: 

2. OFERTA ORAZ OŚWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCÓW:  

1)   OFERTA – na którą składa się: 

a) Formularz ofertowy – wzór zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ 

b) Szczegółowe Zestawienie Ilościowe Przedmiotu Zamówienia – Załączniki od nr 

2A do nr 2D 
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2) OŚWIADCZENIA LUB DOKUMENTY SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ:  

a) Oświadczenia Wykonawcy, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, o 

niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w postępowaniu 

w zakresie określonym przez Zamawiającego sporządzone na/wg Załącznika nr 3 

do SWZ – w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym Wykonawcy lub 

osoby/osób umocowanej/umocowanych do reprezentowania Wykonawcy.  

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(dotyczy również wspólników spółki cywilnej) oświadczenie o niepodleganiu 

wykluczeniu i spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składa oddzielnie 

każdy Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

b) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy, Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia jest umocowana do 

reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia Zamawiający żąda od Wykonawcy: odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

Zamawiający żąda od Wykonawcy: 

• odpis lub informacja z krajowego rejestru sądowego lub centralnej ewidencji i 

informacji o działalności gospodarczej lub z innego właściwego rejestru lub inny 

dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odpowiednio 

Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

publicznego /jeżeli występuje/ wystawiony przez upoważniony podmiot: 

 w przypadku wystawienia go jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten 

dokument, 

 w przypadku wystawienia go jako dokument w postaci papierowej, przekazuje 

się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów które każdego z nich dotyczą.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz w formie elektronicznego poświadczenia 

sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14.02.1991 r. Prawo o notariacie, 

które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
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              UWAGA: 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa powyżej, 

jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów 

np. wskazał adresy internetowe ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych.  

• pełnomocnictwo /jeżeli występuje/ wystawione przez Wykonawcę, Wykonawcę 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 

• przekazuje się w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

mocodawcy/ów/, 

• w przypadku wystawienia go jako dokument w postaci papierowej opatrzony 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy/ów/.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem 

sporządzonym w postaci papierowej może dokonać również notariusz w formie 

elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy  

z dnia 14.02.1991 r. Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz 

opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

c) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

pełnomocnictwo lub inny dokument podpisany przez każdego  

z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z którego 

stosownie do treści art. 58 ust. 2 ustawy Pzp wynika ustanowienie pełnomocnika 

do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego.  

W przypadku konsorcjum ustanowienie pełnomocnika może wynikać z treści 

umowy konsorcjum. W przypadku spółki cywilnej ustanowienie pełnomocnika 

może wynikać z treści umowy spółki lub uchwały wspólników, wskazującej 

jednego ze wspólników jako umocowanego do reprezentacji spółki (wszystkich 

wspólników).  
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Pełnomocnictwo lub inny dokument, z którego wynika ustanowienie ww. 

pełnomocnika: 

• przekazuje się w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

mocodawcy/ów/, 

• w przypadku wystawienia go jako dokument w postaci papierowej opatrzony 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy/ów/.  

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z pełnomocnictwem lub innym ww. 

dokumentem sporządzonym w postaci papierowej może dokonać również notariusz w formie 

elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 

14.02.1991 r. Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym.    
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