Procedura nr 2
dotycząca przyjmowania nowych wychowanków

1. Nieletni/nieletnia, wobec którego sąd rodzinny zastosował środek wychowawczy w  postaci umieszczenia w młodzieżowym ośrodku wychowawczym, kierowany/kierowana jest przez starostę lub prezydenta miasta  właściwego ze względu na  miejsce zamieszkania nieletniego do  ośrodka wskazanego przez  System Kierowania Nieletnich do MOW i MOS działający w ramach Ośrodka Rozwoju Edukacji w Warszawie.
 
 2.  Dokumentacja przyjmowanego/przyjmowanej  nieletniego/nieletniej musi zawierać:
· aktualne skierowanie wydane przez Starostę lub prezydenta miasta właściwego do miejsca zamieszkania lub aktualnego pobytu,    
· postanowienie sądu rodzinnego o umieszczeniu nieletniego/nieletniej w ośrodku, 
· kopię wywiadu środowiskowego przeprowadzonego  przez kuratora  sądowego,
· kopię opinii rodzinnego ośrodka diagnostyczno-konsultacyjnego lub innej specjalistycznej placówki,
· odpis aktu urodzenia nieletniego/nieletniej,
· orzeczenie o potrzebie kształcenia specjalnego, jeżeli zostało wydane,
· informacje o stanie zdrowia nieletniego/nieletniej (oryginały karty zdrowia i karty szczepień).
3.  Wychowankowie są przyjmowani do placówki przez całą dobę.
4. Wychowanek/wychowanka po dowiezieniu do placówki zostaje przydzielony do grupy wychowawczej   przez dyrektora placówki.
5. Dyrektor bądź upoważniona prze niego osoba bezpośrednio po przybyciu nieletniego/nieletniej do placówki przeprowadza z wychowankiem/wychowanką rozmowę, podczas której zapoznaje nieletniego/nieletnią z jego prawami, obowiązkami i zasadami pobytu w ośrodku. Przy przyjęciu wychowanka/wychowanki do placówki można poddać go/ją kontroli pobieżnej, a w uzasadnionych przypadkach kontroli osobistej. Dopuszczalne jest także poddanie nieletniego/nieletniej badaniom na obecność w organizmie substancji psychofizycznej. 
6.     Zapoznanie z prawami, obowiązkami i zasadami pobytu w ośrodku nieletni/nieletnia potwierdza własnoręcznym podpisem.
7. Wychowawca  spisuje rzeczy osobiste i wypełnia kartę wychowanka.
8. W arkuszu obserwacyjnym dokonuje wpisu o stanie psychofizycznym wychowanka/wychowanki.
9. Pedagog i psycholog obejmują wsparciem nowoprzybyłego wychowanka.

10. Wychowankowie w stanie odurzenia narkotykowego lub upojenia alkoholowego nie mogą być przyjęci do ośrodka.

11. Przyjęcie wychowanka po godzinie 15:00 należy zgłosić niezwłocznie dyrektorowi ośrodka lub osobie przez niego wyznaczonej.

Obowiązuje od 1 września 2022r. 

















Procedura nr 7
dotycząca postępowania w przypadku samowolnego opuszczenia ośrodka (ucieczki)
1. Z chwilą stwierdzenia samowolnego opuszczenia ośrodka – ucieczki nieletniego/nieletniej, osoba pod której opieką znajdował się nieletni/nieletnia uruchamia procedurę zgłoszeniową, powiadamia niezwłocznie najbliższą jednostkę policji w Polanowie nr tel. 47 7841535; 47 78441213; 606897033:
A) nauczyciel, który stwierdzi nieobecność ucznia/uczennicy przekazuje możliwie jak najszybciej do sekretariatu wypełniony wg załączonego wzoru protokół zgłoszeniowy, 
B) wychowawca, który stwierdzi nieobecność wychowanka/wychowanki  po godzinie 13.30, po sporządzeniu właściwego protokołu przekazuje go do sekretariatu. Po godzinie 15.00 z dostępnego faksu/telefonu możliwie jak najszybciej powiadamia Policję pod numer faksu 477841447; 477841514; 606897033, lub mailowo dyzurny.koszalin@sc.policja.gov.pl
C) wychowawca pełniący dyżur nocny przekazuje w najbliższy dzień roboczy rano do godz. 8.00 do sekretariatu ośrodka przefaksowane bądź przesłane mailem protokoły. 
2. W przypadku ucieczki nieletniego/nieletniej należy niezwłocznie powiadomić dyrektora ośrodka, a w przypadku zbiorowej ucieczki nieletnich dodatkowo sporządzić notatkę służbową. 
3. Dyrektor lub upoważniona przez niego osoba niezwłocznie informują rodziców/opiekunów prawnych nieletniego/nieletniej o dokonanej ucieczce.
4. W przypadku przybycia wychowanka/wychowanki do ośrodka po dokonanej ucieczce lub oddaleniu należy przyjąć go/ją do właściwej grupy i odwołać zgłoszenie na policję. Jeżeli wychowawca stwierdzi podejrzane zachowanie wychowanka/wychowanki należy go dokładnie obserwować, a w przypadku agresywnych zachowań należy powiadomić dyrektora.  
5. Jeżeli stan emocjonalny wychowanka/wychowanki jest dobry to wychowawca lub członek zespołu wsparcia przeprowadza rozmowę na temat okoliczności ucieczki. 
6. Jeżeli wychowanek/wychowanka nie powróci z oddalenia należy spisać 
i zabezpieczyć pozostawioną odzież i rzeczy.
7. Z dokonanych czynności punkt 4 należy sporządzić notatkę służbową 
i przekazać ją możliwie jak najszybciej dyrekcji ośrodka. 
8. O ucieczce nieletniego/nieletniej informuje się, Sąd Rodzinny, Policję oraz rodziców/opiekunów prawnych, za pomocą systemu teleinformatycznego oraz pocztą.  
9. Ucieczkę zaznacza się jako wydarzenie nadzwyczajne w systemie teleinformatycznym Ośrodka Rozwoju Edukacji. 
10. Po skreśleniu z listy wychowanków zabezpieczoną odzież i rzeczy wychowanka należy przekazać do depozytu.


Obowiązuje od 1 września 2022r. 
